РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНЧУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	                10.09.2015
	ст. Зеленчукская
	[bookmark: _GoBack]   №  415



О внесении изменений в постановление администрации Зеленчукского муниципального района от 28.02.2012 № 103 «Об утверждении Положения о работе с персональными данными лиц, замещающих должности муниципальной службы администрации Зеленчукского муниципального района, и ведении их личных дел»

В целях соблюдения требований Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Трудового кодекса Российской Федерации, Указа Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609 "Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела", Закона Карачаево-Черкесской Республики от 15.11.2007 
№ 75-РЗ «О некоторых вопросах муниципальной службы Карачаево-Черкесской Республики», статьи 42 Устава Зеленчукского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации Зеленчукского муниципального района от 28.02.2012 № 103 «Об утверждении Положения о работе с персональными данными лиц, замещающих должности муниципальной службы администрации Зеленчукского муниципального района, и ведении их личных дел» следующие изменения:
приложение 2 к постановлению изложить в следующей редакции:

« ПЕРЕЧЕНЬ
лиц, уполномоченных на получение, обработку, хранение,
передачу и любое другое использование персональных данных муниципальных служащих администрации Зеленчукского муниципального  района и несущих ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации  за нарушение режима защиты этих персональных данных
Глава администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Первый заместитель главы администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Заместитель главы администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Заместитель главы администрации Зеленчукского муниципального района - управляющий делами администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Начальник отдела по организационным и кадровым вопросам администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников администрации.
Ведущий специалист отдела по организационным и кадровым вопросам администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников администрации.
Начальник юридического отдела администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных при представлении и защите в установленном порядке законных прав и интересов администрации.
Ведущие специалисты юридического отдела администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных при представлении и защите в установленном порядке законных прав и интересов администрации.
Начальник общего отдела администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Ведущий специалист общего отдела администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Специалисты 1 разряда общего отдела администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Начальник отдела бухгалтерского учёта и отчётности администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников администрации и передача их третьим лицам.
Ведущий специалист отдела бухгалтерского учёта и отчётности администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников администрации и передача их третьим лицам.
Начальник отдела экономического, социального развития и имущества администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию по земельным вопросам (предоставление, аренда, покупка земельных участков).
Заместитель начальника отдела экономического, социального развития и имущества администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию по земельным вопросам (предоставление, аренда, покупка земельных участков).
Начальник отдела по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Ведущий специалист отдела по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию.
Главный специалист – мобилизационный работник администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников администрации.
Начальник отдела по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию по жилищным вопросам.
Начальник отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды и земельных отношений администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию по земельным вопросам (предоставление, аренда, покупка земельных участков).
Заместитель начальника отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды и земельных отношений администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию по земельным вопросам (предоставление, аренда, покупка земельных участков).
Ведущие специалисты отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды и земельных отношений администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию по земельным вопросам (предоставление, аренда, покупка земельных участков).
Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию по вопросам строительства.
Начальник отдела информатизации администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников администрации и граждан, обратившихся в администрацию через сеть «Интернет» на электронную почту администрации.
Начальник архивного отдела администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию с запросами о предоставлении справок о стаже и заработной плате. 
Ведущий специалист архивного отдела администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию с запросами о предоставлении справок о стаже и заработной плате. 
Ведущий специалист по опеке и попечительству - обработка персональных данных граждан, обратившихся в администрацию по вопросам опеки и попечительства.
Консультант административной комиссии - обработка персональных данных граждан, привлеченных к административному наказанию.
Начальник отдела, секретарь комиссии по делам несовершеннолетних - обработка персональных данных лиц, состоящих на учете в комиссии.
Начальник финансового управления администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников финансового управления.
Начальник управления образования администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников управления образования.
Начальник управления труда и социального развития администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников управления труда и социального развития.
Начальник отдела культуры администрации Зеленчукского муниципального района - обработка персональных данных работников отдела культуры».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации
Зеленчукского муниципального района 	                                 С.И. Самоходкин



Проект постановления согласовали:
начальник юридического отдела администрации
муниципального района                                                         Н.А. Добровольская

управделами администрации
муниципального района                                                                     Ф.А. Кагиева

Проект постановления подготовил:
начальник отдела по организационным
и кадровым вопросам администрации
муниципального района                                                                     Л.И. Призова
